
Account Subtotals 

Account Subtotals allow you to organize accounts into groups for reporting purposes.  For Example:  All cash and 
Investments accounts, prepaid expense accounts, fixed asset accounts can be assigned to the same Account Subtotal 
category and would then show up together on the Pearl Balance Sheet and Pearl Revenues & Expenditures reports. 

 

Pearl comes with the AccountSubtotal table pre‐populated; you can 
modify it if you would like.  Following is an example of an 
AccountSubtotal table with values. 

To make modifications, go to the Utilities menu on the Pearl Navigator.  
Select the Edit Code Lists option and pick AccountSubtotal from the 
drop down list. 

 

 

Once the AccountSubtotal table is set up as you would like, the next step is to assign AccountSubtotal categories to 
accounts.   To do this, go to the Utilities menu on the Pearl Navigator.  Select the Edit Code Lists option and pick 
Account from the drop down list.  You may assign each account to only one AccountSubtotal category; you don’t have to 
assign an AccountSubtotal to all accounts. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AccountSubtotal 
AccountSubtotal AccountSubtotalDesc 

110 Cash in Banks
120 Accounts Receivable
130 Investments
140 Fixed Assets
410 Contributions
420 Gains/Losses/Interest/Dividends
510 Program Expense
520 Personnel Costs
530 Administrative Costs
540 Occupancy Costs
550 Development



Be Aware:  If you delete or rename an AccountSubtotal from the AccountSubtotal table, any accounts previously 
assigned to that group will STILL be assigned to that group.  You must manually go into each account record and change 
the AccountSubtotal.  For instance, if we deleted the AccountSubtotal group called Occupancy Costs, we would identify 
any account records that were assigned to this group, edit the Account Code List and change the AccountSubtotal 
designation. 

Example of Revenue & Expense Report showing Account Subtotaling: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


